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1. Uvod

Ministerstvo hospodarstva SR v spolupraci s agenturou SBA zabezpecilo
prostrednictvom elektronickych sluzieb komunikaciu s verejnostou, ktora prebieha
bez nutnosti osobnej navstevy a bez potreby pouZitia papierovych dokumentov, ktoré
su nahradené elektronickymi dokumentmi.

1.1. Uéel dokumentu

Dokument obsahuje zakladné informacie o tom, ako vyuzit elektronicku sluzbu a je
uréeny pre verejnost’ vyuzivajucu portal elektronickych sluzieb.

1.2. Popis sluzby

Slovak Business Agency (SBA) poskytuje finanéné prispevky na podporu
podnikatelskych a technologickych inkubatorov. Ciefom pomoci je vytvaranie
vhodnych Startovacich podmienok pre fungovanie zacinajuceho malého podniku v
obdobi minimalne troch rokov jeho existencie, zvySenie ich konkurencieschopnosti,
udrzanie zamestnanosti a podpora tvorby novych pracovnych miest v jednotlivych
regidbnoch SR a vyrovnavanie regionalnych disparit.

Ministerstvo hospodarstva SR poskytuje dotacie podfa zakona €. 71/2013 Z. z. o
poskytovani dotacii v pésobnosti MH SR. Na zaklade zverejnenych vyziev na
predkladanie Ziadosti je mozné podavat Ziadosti o poskytnutie dotacie a nasledne aj
Ziadosti o vyplatenie dotacie.

V ramci sluzby maju podnikatelia moznost elektronicky poziadat o nasledujuce typy
dotacii uvedené v § 2 zakona €. 71/2013 Z. z. o poskytovani dotacii v pésobnosti MH
SR:

§ 2 pism. a) — podpora banictva, tradicie a histérie banskych c&innosti,
odstranenia nasledkov banskej cinnosti, uhrad socialnych vplyvov utimu
banskej Cinnosti,

e § 2 pism. b) — podpora rozvoja malého a stredného podnikania,

§ 2 pism. c) — podpora vyuZivania biomasy a slne¢nej energie na vyrobu
tepla,

§ 2 pism. d) — podpora ochrany spotrebitela,

§ 2 pism. e) — podpora rozvoja priemyselnej vyroby a sluzieb,

§ 2 pism. f) — podpora vyskumu, vyvoja a inovacii,

§ 2 pism. g) — podpora energetickej efektivnosti.
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1.3. Skratky a pojmy

Zoznam pouzitych pojmov a skratiek uvedenych v dokumente:

Skratka, pojem | Vysvetlenie

eDesk Elektronicka schranka sprav

elD IvE_Iektronické identifikacna karta — ob&iansky preukaz s elektronickym kontaktnym
Cipom.

ES MHSR Portal elektronickych sluzieb Ministerstva hospodarstva SR

MH SR Ministerstvo hospodarstva Slovenskej republiky

PDF Portable Document Format

SBA Slovak Business Agency (pdvodne NADSME, NARMSP)

SR Slovenska republika

UPVS Ustredny portal verejnej spravy (webovy portal www.slovensko.sk)

Workdesk Obrazovka na portali ES MHSR pre pracu s podanim

ZEP Zaruceny elektronicky podpis

Tabulka 1 - Zoznam pouZitych skratiek a pojmov
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2. Vyuzitie elektronickej sluzby

Sluzba umoznuje prezerat zverejneny zoznam vyziev a zoznam ziadosti o dotaciu.
SucCasne je mozné prostrednictvom podania elektronickej Zziadosti reagovat na
zverejnené informacie a poziadat’ o dotaciu.

2.1. Orientacia na portali elektronickych sluzieb

K agende elektronickej sluzby je mozné prejst prostrednictvom:

e Tematickych blokov

e Zoznamu elektronickych sluzieb

e Vyhladavania podla pojmu/vyrazu
e Filtrovania podfa zvolenych kritérii

& Kontakly O portali Technicky prevadzkovatel Vyhlasenie o pristupnosti * Texova verzia Mapa stranky Prihlasenie -

# Portal elektronickych sluzieb
Ministerstva hospodarstva Slovenskej republiky

Lt
Vyhladavanie

Uvod | Vitajte na strankach s elektronickymi siuZbami MH SR. Pregitaite si rychly navod. ako pouZivat portal el sluZieb.

Y Temat ky
PORTAL ELEKTRONICKYCH SLUZIEB

Wivorené dria: 28.11.2014  Aktualizované diia: 15.06.2016

VZDELAVANIE

®- RIADENIE NEHNUTELNOSTI V ramci skvalithenia a zefektivnenia sluieb MH SR jch obéanom a je mozné na tomto
porta elektronicky vybavit potrebni agendu. A inj, manuine publikovany text

B PRUIMANIE HLASENI :
Filter

& » PODPORA PODNIKATELOV

Organizacia

E PODPORA INVESTICIi Vietky ’ vi‘ @ Filtrovanle

SUVISIACE PORTALY

& PODPORA EXPORTU oash SE g

Vaetky ‘ b 4 ‘ SARIO o

LICENCOVANIE A

S SBA c

Upvs o
[B INFORMACNE sLUZBY
| zozNAM ELEKTRONICKYCH SLUZIEB | Zoznam elektronickych
DOTACIE sluzieb
ES01 SluZby vzdelavania pre exportérov
- UKONY SPRAVNEHO KONANIA SARIO organizuje Specifické Skolenia a seminare pre exportérov, na ktory ma Verejnost moznost' sa ziéastnit

Obrazok 1 - Orientacia na portali
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2.2. Detail sluzby

Po zvoleni pozadovanej sluzby sa zobrazi stranka s podrobnym popisom sluzby s
dodatoénymi informaciami o spravnych poplatkoch, prilohach, pre koho je sluzba
ur€ena a strucnym navodom na pouZitie.

VZDELAVANIE

RIADENIE NEHNUTELNOSTI

PRIJIMANIE HLASENI

PODPORA PODNIKATELOV

PODPORA INVESTICII

PODPORA EXPORTU

LICENCOVANIE A
OSVEDCOVANIE

INFORMACNE SLUZBY

DOTACIE

UKONY SPRAVNEHO KONANIA

ES36 POSKYTOVANIE FINANCNYCH PRISPEVKOV
NA PREVADZKU INKUBATOROV A
POSKYTOVANIE DOTACII V POSOBNOSTI MH SR

Vyivorené dia: 26.11.2014  Aktualizované dria: 10.02.2017

Slovak Business Agency (SBA) poskyluje finanéné prispevky na podporu podnikatefskych a technologickych
inkub&torov. Ciefom pomoci je vytvaranie vhodnych Etartovacich podmienok pre fungovanie zaginajlceho malého
podniku v obdobi miniméine troch rokov jeho existencie, zvySenie ich konkurencieschopnosti udrZanie
zamestnanosti a podpora tvorby novjch pracovnych miest v jednotlivich regionoch SR a vyrovndvanie
regiondlnych disparit.

Ministerstvo hospodarstva SR poskytuje dotdcie podia zdkona €. 71/2013 Z. z. o poskytovani dotécii v pésobnosti
MH SR. Na zdklade zverejnenjch viziev na predkladanie Ziadosti je mozné podavat Ziadosti o poskytnutie dotdcie
a nasledne aj Ziadosti o vyplatenie dolcie.

V ramdi sluZby maji podnikatelia moZnost elekironicky poZiadat o nasledujiice typy dotécii uvedené v § 2 zakona
€ 712013 Z. z. o poskytovani dotéacii v pdsobnosti MH SR:

= § 2 pism. a) — podpora banictva, tradicie a historie banskych €innosti, odstranenia nésledkov banskej
€innosti, thrad socidlnych vplyvov Gtimu banskej éinnosti,

= §2 pism. b) - podpora rozvoja malého a stredného podnikania,

= §2 pism. c) — podpora vyuZivania biomasy a sineénej energie na vyrobu tepla,

= §2 pism. d) — podpora ochrany spotrebitefa,

= §2 pism. e)— podpora rozvoja priemyselnej viroby a sluZieb,

= §2 pism. f) — podpora vyskumu, vivoja a inovacii,

- §2 pism. g) - podpora energetickej efektivnosti

Spravne poplatky
SluZba nie je spoplatnend

Prilohy
Ziadost o poskytnulie finanénych prostriedkov na prevadzku inkubdtorov v pésobnosti SBA:
= Projekt
= Zakladatelska zmluva a stanovy
= Listviasiniciva
= Zivotopis riaditefa/konatefa/statutdmeho zastupeu
= Cestné prehldsenie Statutdmeho zastupcu, ?e na prevadzku nebude poZadovaf a nepoZadoval dalsiu
dotaciu z verejnych zdrojov a tieZ prehldsenie, Ze nejde o rozpor so schvalenym projekiom na vybudovanie
inkubdtora (najmé v oblasti inancovania prevadzky inkubatora)
= Plan nakladov a vinosov na obdobie marec — december v tomto roku
= Podnikatefsky plan inkubdlora vratane systému zabezpetenia poradenskych sluZieb a Skoleni pre firmy v
inkubdtore na tento rok
= Cennik poskytovanych sluZieb a ndjomného na tento rok
= Poistenie nehnutefného majetku na tento rok

Ziadosti o poskyinutie dotacie v pdsobnosti MH SR okrem Ziadosti podfa § 2 pism._ g) zikona

MOZNOSTI SLUZBY

> Zoznam vyziev o
poskytovanie finanénych
prispevkov na prevadzku
inkubatorov a
poskytovanie dotacii v
pbsobnosti MH SR

> Zoznam Ziadosti na
poskytnutie finanénych
prispevkov na prevadzku
inkubatorov a
poskytovanie dotacii v
pésobnosti MH SR

PODANIA

> Podanie Ziadosti o
poskytnutie finanénych
prostriedkov na prevadzku
inkubatorov

> Podanie Ziadosti 0
vyplatenie finanénych
prostriedkov na prevadzku
inkubatorov

> Podanie Ziadosti o
poskytnutie dotacie v
pbsobnosti MH SR podfa
§ 2 pism. a) zakona

> Podanie Ziadosti 0
poskytnutie dotacie v
posobnosti MH SR podla
§ 2 pism. b) zakona

> Podanie Ziadosti 0
poskytnutie dotacie v
posobnosti MH SR podla
§ 2 pism. c) zakona

Obrazok 2 - Detail sluzby
2.3. Vyuzitie sluzby

Sluzba poskytuje nasledovné moznosti vyuzitia:

e Podanie elektronickej Ziadosti - verejnost prostrednictvom podania
elektronickej Ziadosti ma moznost komunikovat elektronicky s instituciou
verejnej spravy bez potreby osobnej navstevy.

e Vysledky podania a komunikacie so zastupcom institucie je potrebné
skontrolovat v elektronickej schranke sprav (eDesk) na ustrednom portali
verejnej spravy www.slovensko.sk.

e Pristup k zverejnenym informaciam - institucia verejnej spravy ma moznost
informovat’ o vybranej agende na strankach portalu ES MHSR.
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3. Podanie elektronickej ziadosti

Podanim elektronickej Ziadosti je mozné reagovat na zverejnenu vyzvu na
poskytovanie dotacii a poziadat’ o poskytnutie dotacie.

V nasledujucom postupe je popisané vzorové podanie ziadosti pre tuto sluzbu.
Sluzba umoznuje realizaciu viacerych typov podani podla prislusného zakona
a agendy. VSetky podania ziadosti sa realizujd obdobnym spésobom ako
vzorové podanie ziadosti uvedené v tejto prirucke.

BlizSi popis ako realizovat podanie elektronickej Ziadosti je popisany v tejto kapitole.
3.1. Prihlasenie sa cez portal UPVS (slovensko.sk)

Pre realizaciu ziadosti je potrebné vybrat konkrétne podanie v detaile sluzby (vid
Obrazok 2 - Detail sluzby), v pravej Casti obrazovky, v sekcii podania.

Podanie mbzu realizovat iba fyzické a pravnické osoby, ktoré su prihlasené na portali
www.slovensko.sk. Toto prihlasenie je mozZné realizovat cez vofbu ,Prihlasenie” v
pravom hornom rohu na portali ES MHSR, respektive kliknutim na podanie v
prislusnej sluzbe, po ktorom budete automaticky presmerovany na prihlasenie sa
prostrednictvom portalu UPVS.

{, Kontskty O portéli Technicky prevadziovate! Vyhldsenie o pristupnosti §. Textové verzia Mapa strénky PriblSsenie ?%

& Portal elektronickych sluzieb Vyhfadévanie Hiadat

Ministerstva hospodarstva Slovenskej republiky

Obrazok 3 - Prihlasenie sa cez volbu ,Prihlasenie”
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{, Konmaky O portas Technicky prevazkovater Vyhiasente o pristupnost . Textov verzia Mapa stranky Prinidsenie 3 re

& Portal elektronickych sluzieb Vyhlacévanie

Ministerstva hospodarstva Slovenskej republiky

_dl\ 'Q‘i.\ Ly

I vzoeLivane POZADOVANE PRIHLASENIE

Lo =K
1 I i
Pre pokratovanie je potrebné s3 prinlasit prostrednictvom Ustredného portaly vereingch shuZieb. ‘
L 2 £
®. RIADENIE NEHNUTELNOSTI W TLAGIVA

Workdesk verzia: 3.6.9.4012

B FruimanE HAseN

a2 (B

NAVODY

-:u PODPORA PODNIKATELOV

[EJ Proprora INVESTICI " .
) SUVISIACE PORTALY

=

B¥ roorORA EXPORTU LS
SARIO

=2

‘ LICENCOVANIE
A OSVEDCOVANIE SBA

2]

uPvs

=

B mrormaGNE sLuZBY

B DOTACE

88 UKONY SPRAVNEHO KONANIA

Obrazok 4 - Prihlasenie sa cez sluzbu

Po prihlaseni sa cez portal UPVS budete opéatovne presmerovany na stranku
portal.mhsr.sk. V hornej €asti obrazovky bude zobrazena informacia o prihlasenom
pouzivatelovi.

w2
‘_ Kontalty O portali Technicky prevadzkovatel Vyhlasenie o pristupnosti * Textova verzia Mapa stranky Miloslav Urban | Odhlasenie ;K

# Portal elektronickych sluzieb

Ministerstva hospodarstva Slovenskej republiky

Obrazok 5 - Prihlaseny pouzivatel

3.2. Obrazovka pre pracu s podanim

Po prihlaseni sa, v pripade zaujmu o realizaciu podania k danej sluzbe, je potrebné
na detaile sluzby zvolit volbu pre konkrétne podanie. Nasledne budete
presmerovany na obrazovku pre pracu s podanim (Workdesk). BlizSi popis prace s
nou najdete na https://portal.mhsr.sk/files/esluzby/navody/prirucka portal sk.pdf.
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VZDELAVANE ELEKTRONICKY FORMULAR

RIADENIE NEHNUTELNOST]
. PRIJMANE HLASEN

> PODPORA PODNIKATELOY & fewpinen formulér oo et

@ PODPORA INVESTICI " Stav: nehol podpisany odpisat elektronidd formular
B2 rooroRa EXPORTU
PR Lcencovane a osvenéovane

[B nrormadng sLuzey

B¢ DOTACE POVINNE PRILOHY

Povolené formaty siborov: .doc, .docx, .xIs, xIsx, .jpg, .jpeq, .png, .bd, .rar, zip, .pdf
|88 Orony SPRAVNEHO KONANA,
Projekt

|[ Prehladévat’.. ] Nig je zvoleny sibor,

Zakladatelska zmluva a stanovy

|[ Prehl'adévat’... ] Nig je zvoleny sibor,

List viastnictva

|[ Prehl'adévat’... ] Nig je zvoleny sibor,

Zivotopis riaditela/konatela/statutarneho zastupcu

&

KONTAKT

s

POJMY NAYODY

Obrazok 6 - Obrazovka pre pracu s podanim

3.3. Formular podania

Prostrednictvom volby ,Vyplnit elektronicky formular® systém zaujemcovi spristupni

elektronicky formular, ktory je potrebné vyplnit a nasledne dat zvalidovat

(skontrolovat). Validacia sluzi na overenie vyplnenia povinnych polozZiek. Kontroluje

sa vyplnenie a format vybranych poli, nie vSak vecny obsah.
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Ziadost’ o poskytnutie finanéného prispevku na prevadzkové naklady podnikatel'ského /
technologického inkubatora

Ziadatel’ / Identifikatné tidaje inkubatora

Nazov inkubatora = Inkubator hio organizmos L]

Nazov organizacie © T.P.D. service o

Préavna forma Spolocnost’ s rugenim obmedzenym B L]

180~ 12345678 ® ICOPH L]

DIC 0

Sidlo ~
Stat~ Slovenska republika  [7]|@  PSC 85107 e

Kraj Bratislavsk kraj B 0 Ulica~ Hlavna i ]

Okres Okres Bratislava v B ©®  Casthudow 0

Mesto (obec) = Bratislava - mestska EasB 0 Sdpisné =/ Orientaéné &islo 1 (i ) [ ]

Kontaktné udaje

Typ telefénu = Mohil B i ] Telefdnne gislo = 00421911222666 [}
E-mail (i ]
Wehova adresa (i ]

©[ PlatcaDPH

Obrazok 7 - Detail elektronického formulara

3.4. Prilohy podania

Povinné prilohy

V Casti ,Povinné prilohy“ je uvedeny zoznam jednotlivych priloh, bez ktorych nie je
mozné spracovat podanie prisluSnou organizaciou. K uspesnému vybaveniu Vasho
podania je nutné tieto prilohy pripojit k podaniu v elektronickej podobe.

V pripade, ze k podaniu nie su pripojené povinné prilohy, zobrazi sa nasledovné
upozornenie.

@ Chybajtice povinné prilohy (11/11)
B Chcem odoslaf podanie bez chybajlcich priloh

Obrazok 8 — Priklad upozornenia v pripade nevyplnenia povinnych priloh
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V takom pripade podanie prejde k spracovatelovi, ale ten k spracovaniu podania Vas
vyzve na dorucenie danych priloh v inej ako elektronickej podobe.

Pouzivatelské prilohy

Pouzivatelské prilohy su doplfiujuce prilohy, ktoré povazujete za podstatné a su
podla Vas potrebné k uspesnému a rychlemu vybaveniu VaSej agendy. Tieto prilohy
vS8ak nie su vyZzadované samotnou organizaciou, ktora podanie spracovava.

3.5. Podpisanie podania (ZEP)

Podanie Ziadosti je potrebné pred odoslanim podpisat pomocou zaruceného
elektronického podpisu (ZEP) prostrednictvom elD karty, ktora obsahuje zaruené
certifikaty pre podpisovanie.

Navod pre pracu so ZEP je dostupny na adrese:
https://zep.disig.sk/Content/PriruckaWebSigner.pdf.

7 p
9 Disig Web Signer (Server: ps05.esmhsr.loc, Dokument: 97a81401-ede3-4c06-8263-c05efb2abdee) o[ -E |3
1/1|®& @ 100,00% - DD D@
Kontaktné udaje
Typ telefonu Mobil 1] Telefonne cislo
Cislo povolenia alebo registracie REG-UL-2000/2000 zo dna
Urcena latka
2. Nazov urcenej latky a CN kod Kyselina fenyloctova _\j
2. Nazov urcenej latky a CN kod 29163400
e e (@ kilogram VYber Certlflkatu
Merna jednotka urenej latky - o ;
Podpisat
3. Mnozstvo urcenej latky " G
| I =
2] Podpisowy certifikat: ES MH SR Test - PSEUDONYMY 8+ Podpisat I

Obrazok 9 — Priklad podpisania podania
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3.6. Odoslanie podania

Po vyplneni elektronického formulara a jeho podpisani je potrebné podanie odoslat
na spracovanie adresatovi prostrednictvom volby ,Odoslat podanie®.

ODOSLAT PODANIE

Obréazok 10 - Odoslanie podania

3.6.1. Uspesné podanie

Po uspeSnom odoslani podania systém zobrazi na obrazovke informaciu o Uspesnej
realizacii podania. V takom pripade je kopia podania (vyplneného elektronického
formulara) doru¢ena do VaSej elektronickej schranky sprav (dalej len ,eDesk®).
Subezne s tym je podanie elektronicky doruéené do podatefne prisludnej
organizacie. Systém podanie zaeviduje a odosielatelovi bude do eDesku odoslané
potvrdenie o doruCeni, kde je potrebné ho skontrolovat. AZ potvrdenie o doruCeni
Ziadosti v eDesku je potvrdenim zrealizovania uspesného podania do vybranej
institucie. BlizSi popis prace s eDeskom je uvedeny v kapitole Elektronicka schranka
obcana.

Po uspeSnom odoslani podania zafina proces jeho spracovania a vybavovania
pracovnikom prisludnej institucie, pricom vystupné informacie a cela komunikacia je
zasielana $tandardne do elektronickej schranky sprav na UPVS a v pripade potreby
aj na dalSi komunikacny kanal oznaCeny na Ziadosti.

Vysledok spracovania Ziadosti je zverejneny na portali ES MHSR. Zobrazenie
zoznamu schvalenych a zamietnutych prispevkov je uvedeny v kapitole ,4. Pristup k
zverejnenym informaciam®.

3.6.2. Neuspesné podanie

V pripade, Ze sa po odoslani Vasej Ziadosti zobrazi chybovy oznam, je potrebné
odoslanie ziadosti zopakovat, nakolko VaSa Ziadost bola odoslana nekorektne,
respektive sa neodoslala vébec. V tomto pripade kopia zZiadosti nebola doru¢ena do
Vasho eDesku.

Priru¢ka pouzivatela elektronickej sluzby ES 36 strana 14 z 20



0i:5ig

4. Pristup k zverejnenym informaciam

Organizacia zverejiiuje informacie pre verejnost na webovom portali ES MHSR.

Sluzba zobrazuje zverejnené vyzvy a Ziadosti o prispevky vo forme zoznamu.

V zozname vyziev suU zobrazené vsetky vyzvy, ktoré je mozné obmedzit zadanim

vyhladavacich kritérii vo filtri nad zoznamom.

i VIDELAVANIE

®- RIADENIE NEHNUTELNOSTI
B FruiMANE HLASENT
-:- PODPORA PODNIKATELOY
@ PODPORA INVESTICI

&2 PODPORA EXPORTU

LICENCOVANIE A
OSVEDCOVANIE

B mrormaSNE sLUZBY

Es DOTACIE

[88 UKoNY SPRAVNEHO KONANIA

ZOZNAM VYZIEV O POSKYTOVANIE FINANCNYCH PRISPEVKOV NA
PREVADZKU INKUBATOROV A POSKYTOVANIE DOTACI V
POSOBNOSTI MH SR

Wtvorené diia: 01.12.2014  Aktuaiizované dna: 17.06.2016

FILTER

Typ prispevku D 4

Termin na predkladanie Ziadosti od az

Nézov

Typ prispevku Nazov Termin na predkladanie Ziadosti
Dotécie MHSR podl'a §2 pism. a) 8§24 31.05.2016
Inkubétory MK 31.032017
Dotécie MHSR podl'a §2 pism. g) 2G 31052017

Obrazok 11 - Zoznam vyziev

Pre zobrazenie podrobnych informacii o vyzve je mozné prejst pomocou odkazu na

zvolenom zazname do jeho detailu.
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B e ZOBRAZENIE DETAILNYCH INFORMACIi O VYZVE

Witvorené diia; 13.01.2016  Aktualizované dhia: 19.05.2016

% RIADENIE NEHNUTELNOSTI
Nézov vyzvy INK
PRIJIMANIE HLASENI ;
. Typ prispevku 'NKUBATORY
t.‘ PODPORA PODNIKATELOY Termin na predkladanie Ziadosti 31.03.2017
-

Zoznam poskytnutych a zamietnutych prispevkoy

[Ed PopPorA INVESTICI

u PODPORA EXPORTU Popis  Poskytovanie prispevkov na budovanie podnikatel'skych inkubétoroy
Zodpovedna organizacia SBA&
LICENCOVANIE A

OSVEDCOVANIE Maximaina sy$kal. . 16 o0
dotacie

B wrormMaGNE sLUZBY :
SUVISIACE DOKUMENTY

B DOTACE
Viyzva
Piné znenie

- UKONY SPRAVNEHO KOMANIA

Obrazok 12 - Vyzva - detail

Z detailu je mozné prezerat zoznam poskytnutych a zamietnutych prispevkov
patriacich k danej vyzve.

- VIDELAVANIE ZOZNP:M ZIADOSTI N:‘-\ POSKYTNUTIE FINANCNYCH P‘RiS’PEVKOV NA
PBEVADZKU INKUBATOROV A POSKYTOVANIE DOTACII V
2 RIADENE NEHNUTELNOSTI POSOBNOSTIMH SR

Wivorené diia: 01.12.2014  Aktualizované dia: 17.06.2016

. PRIJIMANIE HLASENI

FILTER
2% PODPORA PODNIKATELOY
Vyzva ‘ A d
@ PODPORA INVESTICI
Stav ‘ >
E? PODPORA EXPORTU
Nézov ‘
PR Lcencovani A o
OSVEDCOVANIE
B mrorvACNE sLuZBY o
Ziadatel | Nazov projektu Schvilena vyska
projektu
: DOTACIE Juraj Hrom 100000 €
Ing. Miloslav Urban CSc. 150 000,00 €
88 UKONY SPRAVNEHO KONANIA

Obrazok 13 - Zoznam Ziadosti
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5. Elektronicka schranka obc¢ana

5.1. Informacie o eDesku

Od 1. januara 2014 spristupnila NASES (Narodna agentura pre sietové a
elektronické sluzby), organizacia Uradu vliady SR, na Ustrednom portali verejnej
spravy www.slovensko.sk pilotnu prevadzku elektronickych schranok podfa zakona
€. 305/2013 Z. z. 0 e-Governmente. Elektronické schranky su vytvorené pre obanov
Slovenskej republiky, ktori dovfsili k danému datumu 18. rok Zivota.

Prihlasovanie do elektronickych schranok je podfa zakona o e-Governmente
umoznené iba prostrednictvom obcianskeho preukazu s elektronickym cCipom,
vydanom po 1. decembri 2013. Obciansky preukaz s Cipom musi mat aktivovanu
online elD funkciu.

Elektronické schranky zriadené podfa zakona su dostupné na stranke
https://schrankal.slovensko.sk.

5.2. Prihlasenie sa do eDesku

Postup prihlasenia je dostupny na adrese:
https://www.slovensko.sk/sk/elektronicka-schranka/postup-pri-prihlaseni-do-elekt

Pouzivatelska priru¢ka pre elektronicku schranku sprav:
https://www.slovensko.sk/ img/CMS4/Navody/ES pouzivatelska prirucka.pdf

5.3. Vyuzitie eDesku

eDesk je obdoba e-mailovej schranky s prijatymi a odoslanymi spravami pre
komunikaciu verejnosti s verejnou spravou v elektronickej podobe.

Prijaté spravy

Do schranky prijatych sprav su zaradované spravy od institucii ako odpovede na
podania, vyzvy, rozhodnutia a pod. Patria sem zaroven potvrdenky o doruceni
podania, doru€enky pre spravy so zavazne doruCenou odpovedou (obdoba
doporuceného listu). Prebratie zavazne zasielanej odpovede je potrebné potvrdit v
eDesku na doruCenom ozname cez viac operacii nad spravou vyZiadanym
autorizovanim sa. Az nasledne systém spristupni na prezeranie samotnu odpoved/
rozhodnutie.
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Upozornenie:

Prijaté spravy je mozné doruCovat do eDesku len v pripade, ak je aktivovany
na prijimanie doru€enej posty. V opacnom pripade je do schranky doruCovana
len odoslana posta vytvorena elektronickymi podaniami na portaloch institucii
verejnej spravy alebo priamo v eDesk. Preto v pripade, ak chcete
plnohodnotne komunikovat s instituciami elektronicky, je potrebné si po vstupe
do schranky ju aktivovat. BlizSie informacie o aktivacii schranok najdete na
portali www.slovensko.sk.

Po uspeSnom odoslani podania na webovom portali ES MHSR je kopia podania
doru¢ena do Vasho eDesku, kde si mdzete prezriet jeho detail. Potvrdenim jeho
prijatia prisluSnou organizaciou je doru¢eny samostatny zaznam potvrdenia.

Odoslané spravy

Do schranky odoslanych sprav su zaradované spravy odoslané ako podania na
webovych portaloch institucii verejnej spravy, kde odosielateflom je verejnost.

Spravne konanie

Procesy spravneho konania v zmysle zakona ¢. 71/1967 Zb. z. o spravhom konani
(spravny poriadok) nasledujuce po doruceni podania Ziadatela na organ verejnej
moci je mozné vybavit elektronicky prostrednictvom elektronickej schranky sprav,
kde mate moznost formou reakcie na doru¢enku potvrdenia podania alebo na vyzvu
od spracovatela VaSej Ziadosti zaslat doplnenie udajov, stornovanie Ziadosti a pod.

BlizSi popis moznych krokov a postupov pri praci s elektronickou schrankou sprav
(eDesk) je uvedeny v predchadzajucej kapitole a na stranke ustredného portalu
verejnej spravy www.slovensko.sk.

5.4. Odhlasenie sa z eDesku

Po ukonceni prace v eDesku je potrebné sa odhlasit cez volbu ,Odhlasit* (Eerveny
krizik) pri mene prihlaseného.
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6. Uzitocné informacie

Portal elektronickych sluzieb obsahuje informacie, ktoré Vam sluzia pre rychlejSie
vybavenie Vasej agendy a zodpovedanie pripadnych otazok.

Z B 7 % S 7z z Z Az
" Kontakly O portali Technicky prevadzkovate! Vyhlasenie o pristupnosti * Texlova verzia Mapa siranky Prihlasenie 2=

% Portal elektronickych sluzieb

Ministerstva hospodarstva Slovenskej republiky

Uvod | Vitajte na strankach s elektronickymi siuZbami MH SR. Preitajte si rychly navod, ako pouZivat portal el. sluZieb.

Lu

Mlﬂ

e PORTAL ELEKTRONICKYCH SLUZIEB
Wtvorené dria: 28.11.2014  Aktualizované 15.06.2016 @
% RIADENIE NEHNUTELNOSTI V rémai sivaitnenia a zefeklimenia sufieb MH SR p jh obéanom a jo mozné na tomto o

portali elektronicky vybavit potrebnt agendu. A iny, manualine publikovany text.

W rrune s UZito&né informacie |:> Abe

-:u PODPORA PODNIKATELOV

Organizacia
T
@ PODPORA INVESTICIi ‘ Vaetky ‘ -
: SUVISIACE PORTALY
&% PODPORA EXPORTU Gblast MH SR o
‘ Victiy ‘ - SARIO i

LICENCOVANIE A

5 SBA 4

UPVS o
B INFORMACNE sLuzBY ; .
ZOZNAM ELEKTRONICKYCH SLUZIEB

B¢ DOTACIE
ES01 Sluzby vzdelavania pre exportérov

y Y A SA e § § / X v, 3 Ve 21 20¢
. UKONY SPRAVNEHO KONANIA RIO organizuje Specifické Skolenia a seminare pre exportérov, na ktory ma Verejnost moznost sa zicastnit

ES02 Prihlasovanie volnych nehnutelnosti do databazy

SARIO poskytuje moZnost viastnikom nehnutelnosti zaregistrovat svoju do registra

ES03 Vypracovanie ponuky nehnutelnosti pre investora

Obrazok 14 - Uzitoéné informacie
Kontakty

V sekcii ,Kontakty“ su uvedené kontaktné udaje v pripade otazok/problémov, ktoré
mozu vzniknut' pri vybavovani prislusnej agendy. Taktiez je mozné dopytovat sa na
informacie prostrednictvom online formulara.
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Tlaciva

V sekcii ,Tlac¢iva® su dostupné vo formate PDF nahladov jednotlivé elektronické
formulare zotriedené podla prislusnych tematickych blokov.

Pojmy

V sekcii ,Pojmy“ su vysvetlené pojmy pouzivané na portali elektronickych sluzieb
Ministerstva hospodarstva SR.

Navod

V sekcii ,Navody“ su dostupné instruktaZzne videa pre pracu s portalom
elektronickych sluzieb ako aj jednoduchy navod prace s nim.
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